Instruccién de trabajo Editar asistencia culto

Utilizar este procedimiento para editar las listas de asistencia a los cultos dominicales.

Iniciador del proceso

Realizar este procedimiento cuando quiera modificar (agregar o eliminar) el listado de
personas asistentes a determinado culto.

Prerrequisitos

e Tener conexion a internet
e Conocer algunos datos del culto cuya asistencia se desea modificar

Ruta de Menu

Utilizar la siguiente ruta de menu para iniciar esta transaccion:

e Iglesia > Asistencia > Editar asistencia

Consejos Utiles

e Mientra mas especifico sea en la busqueda del culto, sera mas sencillo y rapido
encontrar el que desea
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1. Inicie la transaccion utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion.

Editar asistencia

2. Haga clic en el menu "Iglesia"
3. Haga clic en el submenu "Asistencia"
4, Haga clic en la opcién "Editar asistencia"
5. Realice uno de los siguientes puntos:
Si... Entonces... Ir a...

Haga clic en el boton con la Paso 6.
leyenda "Listado completo

para seleccionar", cuando

desee editar la asistencia

mediante la lista completa de

personas

Haga clic en el boton llamado  Paso 6.
"ARadir asistentes

individualmente por nombre",

si prefiere editar la asistencia

al culto buscando los nombres

de las personas de uno en uno

—'E Seleccione la opcion que mejor se adapte a lo que desea realizar
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes:

Campo R/O/C Descripciéon

Busqueda R

@ En la busqueda, se pueden

= especificar los campos que
usted requiera para realizar
los filtros. Ninguno de ellos es
forzoso.

Escriba el nombre del culto (o parte del nombre)

Escriba la fecha del culto que busca. Puede indicar una fecha parcial, es decir,
solamente el dia, el mes o el afo

Especifique la hora en que se realiz6 el culto. Puede indicar unicamente la hora,
los minutos, 0 ambos

Escriba la cantidad de asistentes que hubo en el culto que busca

Elija una o varias de las opciones en "Modalidad", de acuerdo al culto o cultos
que desea encontrar

Escriba el nombre del predicador que estuvo en el culto que busca

Escriba el nombre de la persona que fungié como director del culto que desea
hallar

Escriba el nombre del o los ujieres que estuvieron durante el culto que busca
Escriba el evento especial que se realizé durante el culto que desea encontrar

Haga clic en el botén "Limpiar filtros" si desea quitar la informacion que ingreso
en los campos previos

Haga clic en el botén "Guardar filtro" si esta es una busqueda que realiza
frecuentemente y desea que queden grabados los filtros para futuras ocasiones
(solo sera visible para usted)
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PlIMe - Google Chrome
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4 DATOS GENERALES

4 DETALLES DEL CULTO

e

Si desea guardar el filtro, escriba en el recuadro indicado el nombre que desea darle par
identificarlo, y posteriormente haga clic en el botén "Guardar"

Editar asistencia

CONSULTA | CULTOS

Q, Busqueda #° Limpiar Filtn

4 DATOS GENERALES
Iglesia

Nombre del culto (ue contenga

19. Haga clic en el botén "Busqueda" una vez que haya especificado los filtros que
necesite. Esto le mostrara todos los cultos que cumplan con los criterios que
usted indico

20. Haga clic sobre el nombre del culto que busque, para poder editar la asistencia
a dicho culto
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;E Una vez elegido el culto del que desea editar la asistencia, proceda a hacerlo
de la misma manera como cuando lo agregé por primera vez, ya sea a través
del listado de todos los asistentes, o buscando un nombre a la vez

;E Una vez elegido el culto del que desea editar la asistencia, proceda a hacerlo
de la misma manera como cuando lo agregé por primera vez, ya sea a través
del listado de todos los asistentes, o buscando un nombre a la vez

viernes, 21 de julio de 2023 Editar asistencia culto.udc 5/5



