GUIA PARA EL USO DE PliMe
MODULO DE TESORERIA

PlIMe es una Plataforma Web desarrollada para la gestién integral de la vida de la Conferencia Anual
Oriental, sus Distritos e Iglesias.

El objetivo es el seguimiento de la vida de la iglesia con la finalidad de contar con los conocimientos
y recursos necesarios para contribuir con el crecimiento y la mejora continua en todas las areas
ministeriales.

La importancia es analizar los resultados de la vida de la iglesia para definir las estrategias y acciones
a realizar para mejorar su efectividad y su participacion en la sociedad.

INGRESO A PliMe

Para ingresar a la plataforma hay que seguir estos pasos:

1. Ingresar a la Plataforma Integral de Informacién Metodista (PIIMe) con el usuario y contrasefia
proporcionado.

2. Al ingresar se observan los avisos que se tienen en la plataforma, dar en el botdn de Aceptar para
continuar.
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AVISOS

(]

3. Se observa el menu principal en la parte superior en color negro. Las opciones disponibles para el
modulo de tesoreria son: Sistema e Iglesia.

@PliMe
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CAMBIO DE CONTRASENA

Para cambiar la contrasefia del usuario hay que seguir estos pasos:

1. En el menu de Sistema > Seguridad se puede realizar el cambio de la contrasefia del usuario que
ha ingresado a la plataforma.

2. Para el cambio de contrasefia hay que ingresar la contraseia actual; la nueva y confirmarla.
Posteriormente, hay que oprimir el botdn de Aceptar.

&PliMe

CAMBIAR CONTRASENA

3. Para salir del sistema hay que seguir la ruta Sistema > Salir.
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CONTEO DOMINICAL

Para realizar el conteo dominical de Ofrendas y Diezmos hay que seguir estos pasos:

1. Seguir la ruta Iglesia > Finanzas > Ingresos > Mes en curso.

2. La pantalla de Mes en curso consta de 3 secciones las cuales se describen a continuacién:

a) Seccién 1: Encabezado. La informacion contenida se genera automaticamente por el sistema. El
unico campo editable por el usuario es el de Comentarios.

@ PIIM
Ryt
wFlve

EDITAR | INGRESOS

4 INFORMACION GENERAL

b) Seccién 2: Reporte de Ingresos. La informacion es capturada manualmente por la persona
encargada de fianzas de la iglesia o por alguna persona asignada para esta actividad. Aqui se lleva
todo el registro de ingresos mes a mes por conceptos de: Aportacién Conferencial IMMARCAOQO,
Aportacidn Distrital, Ofrendas y/o Diezmos, Otros Ingresos.
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DETALLE DE INGRESOS

Para realizar un registro hay que seguir los siguientes pasos:

b.1) Oprimir el botén

b.2) Llenar los campos:

- Fecha del movimiento (obligatorio)
- Tipo de ingreso (obligatorio)

- Tipo de movimiento (obligatorio)

- A nombre de (opcional)

- Cantidad (obligatorio)

- Comentarios generales (opcional)
- Fotografia comprobante (opcional)

b.3) Oprimir el botdn para guardar los cambios (se encuentra del lado izquierdo del renglén
del registro).

b.4) Para cancelar los cambios hay que oprimir el botdn (se encuentra del lado izquierdo del
renglén del registro).

b.5) Para editar un registro, oprimir el botén gue se encuentra del lado izquierdo del renglén
del registro.
b.6) Para eliminar un registro completo, oprimir el botén gue se encuentra del lado izquierdo

del rengldn del registro.

c) Seccidn 3: Conteos Dominicales. La informacion es capturada manualmente por la persona
encargada de fianzas de la iglesia o por alguna persona asignada para esta actividad. Aqui se lleva
todo el registro de ingresos semana a semana por conceptos de: Ofrendas y/o Diezmos.

Aqui se observa la cantidad de cultos que se han registrado en el mes actual, en esta imagen se
observa que se han registrado 2 cultos en lo que va del mes.
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CULTOS CON OFRENDAS Y DIEZMOS CONTABILIZADOS @

Para realizar un registro hay que seguir los siguientes pasos:

c.1) Oprimir el botdn

Arqueo de pesos Arqueo de ddlares

c.2) Llenar los campos de las pestafias segln sea la

necesidad.

c.3) Seleccionar el Culto al cual se le registraran los ingresos dominicales. Este campo es de caracter
obligatorio, por lo tanto, en caso de no seleccionarlo o darlo de alta, no podra grabar el registro del
conteo.

Seleccionar v [ Editar

Nota: El culto puede ser que ya exista, puesto que los ujieres realizan el registro de asistentes
dominicales a la iglesia; es de suma importancia recordar que debe ser el mismo culto.

En el caso de que no exista el culto al cual se desean registrar los ingresos, hay que seguir los
siguientes pasos:

c.3.1) Oprimir el boton , se abrira la ventana en donde se podra dar de alta el culto
deseado. (Vea seccion Registrar un Culto Dominical).

c.3.2) Una vez registrado el culto, se debera seleccionar.
c.4) El conteo dominical se encuentra dividido en 6 secciones las cuales se muestran a continuacion:

Aqui se registraran todos los

billetes por conceptos de
5000 ofrendas. Se requiere introducir
soo0 el total de  billetes 'y
automaticamente se realizara el
calculo del importe.

OFRENDAS - Billetes

$0.00

$0.00
El Total de ofrendas en billetes
5000 ge realizara de forma

soo0  automatica.

$0.00
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4 OFRENDAS - Monedas

100 Importe $ 000
50 Importe $ 0.00
20 Importe $ 000
10 Importe $0.00

5 Importe $0.00
2 Importe $ 0.00
1 Importe $0.00

0.50 Importe $0.00

0.20 Importe $0.00

0.10 Importe $0.00

0.05 Importe $0.00

Total de ofr;nodnaesdzz $0.00
4 DIEZMOS - Billetes
1,000 Importe $0.00

500 Importe $0.00
200 Importe $0.00
100 Importe $0.00
50 Importe $0.00
20 Importe $0.00

Total de diezmos en $0.00

billetes

Aqui se registrardn todas las
monedas por conceptos de
ofrendas. Se requiere introducir
el total de monedas vy
automaticamente se realizara el
calculo del importe.

El Total de ofrendas en monedas
se realizara de forma
automatica.

Aqui se registraran todos los
billetes por conceptos de
diezmos. Se requiere introducir
el total de | illetes y
automaticamente se realizara el
calculo del importe.

El Total de diezmos en billetes se
realizara de forma automatica.
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4 DIEZMOS - Monedas Aqui se registraran todas las
0 - s0e Monedas por conceptos de
- diezmos. Se requiere introducir
mporte $0.00
) el total de monedas vy
20 Importe $0.00 . X ’
automaticamente se realizard el
10 Importe $0.00 , .
calculo del importe.
Importe $0.00
. — sos El Total de diezmos en monedas
- se realizara de forma
mporte 5$0.00
automatica.
0.50 Importe $0.00
0.20 Importe $0.00
0.10 Importe $0.00
Importe $0.00
Tota diezmos en monedas $0.00
4 Fotografia de argueo con firmas Aqu" se Carga el ComprObante
del conteo dominical.
 TEIES Aqui se muestra el total de las
Total de ofrandas o0 ofrendas, los diezmos y el Gran
R Total (ofrendas + diezmos).
otal de diezmos $0.00
GRAN TOTAL PESOS $0.00

c.5) Para guardar los cambios realizados, es necesario oprimir el botdn gue se encuentra
en la parte inferior del conteo.
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Para realizar la consulta de Reporte de Ingresos hay que seguir estos pasos:

1. Seguir la ruta Iglesia > Finanzas > Ingresos > Meses anteriores.

2. Se muestra el listado de registros de conteos dominicales que se han realizado con anterioridad.
En el ejemplo se observan las capturas de los meses de octubre, noviembre y diciembre.

En la columna “Status del reporte” se pueden encontrar tres diferentes status:

a) En proceso. El reporte auin puede modificarse, es decir, puede agregar, editar o eliminar
informacion.

b) Pendiente visto bueno. El reporte ya no puede modificarse, pero puede visualizarse.

c) Revisado. Cuando el pastor de la iglesia ya reviso el reporte y lo aprobd.

CONSULTA | REPORTES DE INGRESOS i
Busqueda Rapida -« 0 M campos 1% Ordenar por & Exportar « Q, Bisqueda Avanzada fs
P P P 5q
Fecha inicial Fecha final Status del reporte Ingresos totales Iglesia

- @ 01/12/2023 311212023 En proceso $25417.00 CAPACITACION PIIME

# @ 01/11/2023 30/11/2023 Pendiente visto bueno $9,587.00 CAPACITACION PIIME
@ 01/10/2023 3111012023 Revisado $4,500.00 CAPACITACION PIIME
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. . - . # - ,
3. Para editar un registro, oprimir el botén @ gue se encuentra del lado izquierdo en la linea de
su interés.

4. Para visualizar un registro, oprimir el botén @ que se encuentra del lado izquierdo en la linea
de su interés.

5. Para marcar un registro como revisado, oprimir el botén % que se encuentra del lado
izquierdo en la linea de su interés. Esta opcidn solo estard disponible para los pastores.

*** Nota: Solamente se pueden modificar los reportes del mes en curso.



